UBND HUYEN TAM NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TRAM CHIM 2 DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 90 /QD-THTC?2 Tam Néng, 12 ngay thding 9 nam 2024
QUYET PINH

Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRAM CHIM 2

Can cir Quyét dinh s6 16/2019/0D-UBND ngay 15 thang 8 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan tinh Dong Thap ban hanh Quy dinh phdn cap, phdn cong vé quan ly to chirc bo
may va can bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong trong co quan hanh chinh, don vi
sw nghiép cong ldp, cdc hoi trén dia ban tinh Dong Thap;

Can cir Can cit vao Ké hoach s6 156/KH-THTC2, ngay 05 thing 9 nam 2024 vé
viéc thuc hién ké hoach hoat dong nam hoc 2024-2025 cua Trueong Tieu hoc Tram Chim
2;

Can cu chirc nang, nhiém vu cua can bg, gido vién;

Theo dé nghi ciia bg phdn chuyén mén.

QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo ndm hoc 2024-2025, cua Truong Tiéu
hoc Tram Chim 2.(Danh sach dinh kem).

Piéu 2: Ban kiém tra ndi bd thyc hién ding quy ché va dung ké hoach kiém tra noi
bd cua nha truong.

Piéu 3. T6 Vian phong, cac T6 chuyén mén, cac ong (ba) c6 tén trong Diéu 1
chiu trach nhi¢ém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong GDDT (bao cao); R T

-HT va PHT (chi dao); a

- CB, CD, DTN, BDDCMHS (phéi ho s

- Céc t6 CM (thyc hién); K@

- Cong TTDT cua don vi; \% <7

- Bang tin cta don vi; \\Qm s>

- Luu: VT. S

Nguyén Thi Loan
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SACH BAN KIEM NOI BQ NAM HQC 2024-2025
uyet dinh s6 90/0D-THTC2 ngay 12 thang 9 nam 2024

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chu
1 | Nguyén Thi Loan Hiéu truong Truong ban
2 | Tran Anh Dién Phé Hiéu trudng P.Trudng ban
3 | Trdn Lam Hong Trac Téng phu trach doi Thanh vién
4 | Ng6 Thi Thanh Lan T6 truong CM Khéi 1 | Thanh vién
5 | Tran Thanh Diéu T6 truong CM Khéi 2 | Thanh vién
6 | Trinh Thi Nha Phuong Ban thanh tra nhan dan | Thanh vién
7 | Lé Thi My Uyén T6 truong CM Khéi 4 | Thanh vién
8 | Nguyén Thi Quynh Nga T6 truong CM Khbi 5 Thanh vién
9 | bang Duong Bach Sang Gido vién Thanh vién

Téng danh sach ¢6 9 nguoi.
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UBND HUYEN TAM NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TRAM CHIM 2 DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 163/KH-THTC2 Tam Nong, ngay 12 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Cong tac kiém tra ndi bo nim hoc 2024-2025

Can cr Huong d?ln s6 223/SGDDT-TTr, ngay 11 thang 9 ndm 2024 cua S¢ Gido
duc Pao tao (GDDT) Dong Thap vé viéc hudng dan cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc
2024-2025;

Cin ctr ké hoach s6 156/KH-THTC2 ngay 05 thang 9 nim 2024 cta Trudng Tiéu
hoc Tram Chim 2 vé& viéc thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025; Can c tinh hinh thuc
té cta don vi, Nha truong xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu cong tac kiém tra noi
bo nam hoc 2024-2025 nhu sau:

A.PAC PIEM TiNH HINH
I. Khat quat chung
1. Cac t6 chuyén mén; b phan thw vién, thiét bj thwe hanh

Trong nam hoc 2024-2025 truong thanh 1ap 5 t6 chuyén mén (T6 chuyén mon
khi l6p 1, T6 chuyén mon khi 16p 2, T6 chuyén mén khdi 16p 3, T6 chuyén mon khéi
16p 4, T6 chuyen mon khéi 16p 5 ). 01 nhan vién phuy trach cong tac thu vién - thiét bi.

2. T6 vin phong

Truong 6 t6 vin phong gém 4 thanh vién 1am cong tac chuyén trach Ké todn,
Vin thu, Y t€ + Thu quy va nhan vién Bao v¢.

3. S6 can b, gido vién, nhan vién

Trong nam hoc 2024-2025 trudng c6 tong s6 Can by, gido vién, nhan vién la: 36
nguoi. Chia ra cy thé nhu sau:

+ Cén bd quan ly: 02

+ Giao vién CN + GVBM: 28

+ TPT doi: 01

+ Nhan vién: 05

4. S0 16p va s hoc sinh

Tong s6 16p: 20 16p. Tong sd hoc sinh: 631 hoc sinh

KHOI | SO HOC SINk TiLE HS HO NGHEO, B'Zi
: , ‘ KHUYET - -
LOP LOP | TONG N . o CAN NGHEO; IRO
so | NU HS/LGP TAT GD CHINH SACH

MOT 4 137 64 | 33,25% 0 4 10




HAI 4 126 62 30% 2 3 5
BA 4 129 61 | 30,75% 1 6 10
BON 4 124 59 | 32,5% 0 4 8
NAM 4 114 59 29% 1 3 7
CONG 20 630 |287 |31,65% 4 20 40

IL. Muc dich, yéu ciu

1. Kip thoi phat hién nhitng thiéu sot, sai pham trong viéc thuc hién nhiém vu
cong tac, thuc hién qui ché chuyén mon dé c6 bién phap gitp dd, chan chinh, khic phuc
nghiém tac va thuc hién dang qui ché, qui dinh cta nganh.

2. Qua kiém tra dé don déc, thuc déy hoat dong day va hoc, nang cao hiéu luc
cong tac quan li. Cung cb va thiét lap trat tu, ky cuong trudng hoc, nang cao y thirc trach
nhiém ctia mdi thanh vién trong nha trudng, gbp phan nang cao chat lwong va hiéu qua
hoat dong gido duc.

3. Tang cuong chi dao cong tac tu kiém tra clia cic to chuyén moén, giam sat cua
thanh tra nhan dan trong nha truong. Tang cuong kiém tra nén nép, ky cuong, chuyén dé
day va hoc, d6i moi phuong phap, d6i méi kiém tra danh gia két qua hoc tip cta hoc
sinh.

4. La co so giup thu trudng don vi danh gia, xép loai vién churc, xét thi dua, khen
thudng; 1a can cur dé thu trudng sap x€p, bo tri do1 ngii hop 1y nham phat huy t61 da nang
luc cua ting t6 chirc, ca nhan trong don vi.

5. Kiém tra phai dam bao tinh chinh x4ac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi;
phéan anh dang thuc trang vé doi tugng kiém tra, tranh 1am qua loa, hinh thtrc.

B. NOI DUNG KIEM TRA CU THE

I. Kiém tra chuyén dé hoat dong ciia cac to chuyén moén, ciac bd phan (thw
vién-thiét bi, tai chinh, van thu...)

1. P6i twong va ndi dung kiém tra

1. Poi twong kiém tra

- T6 trudng chuyén mon; hd so luu va hoat dong cia t6.

- Nhan vién thu vién; hd so luu va hoat dong cua thu vién.

- Nhan vién van thu; hd so luu va hoat dong cua van thu.

- Nhan vién ké toan, thii qu¥; ho so luu va hoat dong cua ké toan, thi quy.
2. Noi dung kiém tra

2.1. Kiém tra té6 chuyén mén

- Kiém tra viéc xay dung, thyc hién ké hoach gido duc tung bd moén (da dugc thu
truong don vi phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo huéng dan cua S¢ GDPT,
Phong GDDT, theo dic thu cta t6, nhom chuyén mén va phai dam bao tinh lién thong, cu
thé vé tién trinh thyc hién, nguoi thuc hién, ngudi phu trach,...(Kiém tra hd so chuyén
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moén: Ké hoach, bién ban, cac chuyén dé boi dudng chuyén modn, sang kién kinh
nghi¢m,...).

- Kiém tra chat luong day - hoc cua t6, nhom chuyén moén (viéc thyc hién chuong
trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong phap, sir dung
phuong tién, dd dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tic dung, uy tin cia to,
nhém chuyén moén,...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon; déi1 mdi sinh hoat chuyén mon theo
hudng nghién ctru bai hoc.

- Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh day thém,
hoc thém; kiém tra chi dgo phong trao hoc tap cua }}Qc sinh: ngoai khoa, thuc hanh, boi
dudng hoc sinh nang khiéu, phu dao hoc sinh han ché,...

2.2. Kiém tra cong tac thw vién-thiét bi

- Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hd so s6 sach lién quan
(quan tam toi cong tac bao quan, theo doi viée sir dung tai licu, sach gido khoa); viéc sap
xép, bd tri, trang tri, vé sinh; s luong va chét luong sach, bao, tap chi, ban d6, tranh anh
giao duc, bang dia gido khoa,...).

- Kiém tra hoat dong cua nhan vién thu vién (vi¢c thuc hién ndi quy, viéc cho
muon, thu hoi; ho so so sach, bao quan, gidi thiéu, thong ké, phan loai, bo sung sach bao;
thuc hi€n gio giac, tinh than, thai d¢ lam viéc...).

- Kiém tra cong tac thiét bi:

- Kiém tra hoat dong thiét bi:

2.3. Kiém tra hoat dong ctia by phén vin thw, hanh chinh

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so, sb
sach lién quan (quan tam tdi cong tac bao quan, theo doi viéc str dung).

- Viéc thuc hi¢n cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan 1y van ban di
dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; hé thong ho so (ho so tuyén sinh, ho
so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, ho so gido duc doi véi hoc sinh khuyet tat
(néu c6), ho so thi dua, khen thuong, ky luat...); sO sach lién quan (s6 dang bd, so theo
doi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc), hoc ba, s6 quan ly cap phat van bang, ching chi,
) nghi quyet sO quan 1y tai san, s6 theo ddi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan 1y
con dau; thiét bi day hoc, vin phong pham (néu co).

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién van phong.

2.4. Kiém tra cong tic ké toan va quan Iy tai chinh, tii sin

- Kiém tra viéc ghi chép trén chung tu, trén s ké toan, trén bao cdo tai chinh;
kiém tra cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngan sach, chi khac cua

don vi; viéc xdac dinh cac khoan chénh Iéch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc

thue hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai
chinh.

- Cong tac ké toan (chip hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

- N6i dung kiém tra:



+ Viéc quan ly va sir dung tai san ¢ dinh: Kiém tra viéc xay dung, st dung, bao
quan co so vat chét va thiét bi. ThAm dinh tinh hop 1y khoa hoc, ddm bao v¢ sinh truong
I6p, dam bao an toan; tham dinh gia tri st dung cua co s¢ vat chét truong, 16p; nim bt
kip thoi tinh trang mat mét, hu hong ciia cac loai tai san.

+ Cong tac sura chira trudong 16p.

+ Kiém tra quy trinh thie hién mua sdm, cac hop ddng véi don vi cung cép, kinh
phi dau tv mua sam, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, bién ban
kiém tra, bién ban giao-nhan...; kiém tra thuc t& d6 dung, thiét bi day hoc thuc té so VOi
hd so, s6 sach quan 1y,...

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam toi cong tac
bao quan, theo ddi viéc st dung thiét bi day hoc, tu 1am d6 dung day hoc).

- P6i tuong kiém tra: Lanh dao phu trach quan ly tai san, nhan vién ké toan, nhan
vién thiét bi; ho so luu ctua Lanh dao; ho so mua sim, quan 1y va st dung co sd vat chat,
thiét bi day hoc,...

I1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién
Poi twong kiém tra (cé lich dinh kém)

1. Noi dung kiém tra

1.1. Kiém tra hoat déng sw pham ciia gido vién

a) Pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song

a.1. Nhan thtrc tu tuong, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua Nha nudc;
viéc chap hanh quy ché ctia nganh, quy dinh ctia don vi, ddm bao s6 luong, chat luong
ngay, gio cong lao dong;

a2.bao dirc, nhan cach, 16i song, y thirc giéu tranh ghéng cac biéu hién tiéu cyc; su tin nhiém
trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan ket; tinh trung thure trong cong tac; quan hé
dong nghi¢p; thai d§ phuc vu nhan dan va hoc sinh.

b) Két qua cong tac dugc giao
b.1. Thyc hién nhi¢m vu giang day cta nha gido

- Thuc hién quy ché chuyén mon: kiém tra cac loai hd so, viéc ghi chép, cap nhat
thong tin, du gio, ung dung cong ngh¢ thong tin, ky ludt lao dong,...;

- Kiém tra gio 1én 16p: du gio tdi da 2 tiét.

- Két qua giang day: Diém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cuia hoc sinh tir
dau nam dén thoi diém kiém tra; kiém tra khdo sat cua nguoi kiém tra; so sdnh két qua
cua céac 16p do gido vién gidng day vdi cac 16p khéc trong truong tai thoi diém kiém tra
(c6 tinh dén dac thu cua doi tugng day hoc).

b.2. Thuc hién cac nhi€ém vu khac duogc giao: Thuc hién cong tdc chu nhi¢m, cong
tac ki€ém nhiém khac.

1.2. Viée thue hién quy ché chuyén mén theo hwéng doi méi

a) Kiém tra ho so cta gido vién theo Diéu 1¢ trudong hoc

b) Viéc thuc hi¢n chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém.



¢) Viéc doi méi phuwong phap day hoc va doi méi kiém tra danh gia: Doi moi
phuong phap day hoc theo dinh huong phat trién ning lyc, pham chat ngudi hoc, gin voi
dac thu cap hoc, tich hop lién mén, gan khoa hoc by moén v6i thyc tién doi séng, da dang
héa viée to chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat dong hoc cho nguoi
hoc; d6i méi kiém tra danh gia theo huéng danh gia ning lwc nguoi hoc.

d) Viéc st dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hoac
gian tiép, doi chiéu k& hoach day hoc véi ho so cua by phan quan 1y thiét bi thi nghiém,
gido an); viéc cai tién cac thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc.

d) Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

e) Viéc giang day cua gido vién thong qua du gid, két qua khao sat (néu co):

- Kiém tra gio 18n 16p: khi du gid, nguoi kiém tra can 1ap phiéu dy gio (du va danh
gia xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hiéu qua hoat dong
hoc cua hoc sinh, déng thoi danh gia viée td chuc, kiém tra, dinh hudng hoat dong hoc
cho hoc sinh cila gido vién vé thuc hién chuan kién thirc, k§ ning, cac niang lyc, pham
chit can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong viéc bi€n soan cau hoi/bai tap,
thiét ké tién trinh day hoc, td chuc day hoc).

- Két qua day hoc: diém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua hoc sinh tir
dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cia nguoi kiém tra (néu can
thict); ket qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chat lwong chung cia toan truong
trong nam hoc; két qua nam hoc trudc cua cung doi tugng hoc sinh.

1.3. Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao

Cong tac chil nhiém, cong tac kiém nhiém khac nhu: cong tac doan thé, tham gia
tuyén truyen, pho bién phap luat va gido duc dao durc cho hoc sinh,...

1.4. Kha ning phat trién cua gido vién vé chuyén mon, nghiép vy, ning luc quan
1y va cac hoat dong xa hoi khac,...

I11. Kiém tra nén nép hoc tip, rén luyén ciia hoc sinh

1. Cong tac quan 1y, diéu hanh ciia t6 chit nhiém

Viéc trién khai cac van ban co lién quan cua nha truong, chi dao, diéu hanh, sinh
hoat, kiém tra cac hoat dong c6 tac dong dén gido vién chi nhi€ém lam tot nhiém vu.

2. Hoat djng ciia gido vién chi nhiém

Viéc thyc hi¢n trdch nhiém cua gido vién chu nhi€ém theo diéu 1é nha truong;
nhitng hoat dong cua gido vién chui nhiém da trién khai vé nén nép hoc tap, rén luyén cia
hoc sinh cta 16p phu trach. T6 chiric, huéng dan hoc sinh 16p chit nhiém thyc hién nghiém
ndi quy nha truong, ndi quy 16p; chuyén can, ti€ép thu ndi dung bai giang tot; thuc hién
truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc.

3. Hoat dong ciia cac to chirc Poan, Hoi, Poi

a) Viéc phéi hop gido duc dao duc, hanh kiém hoc sinh cua cac t6 chirc Poan,
Hoi, Doi.

b) Ké hoach nam, thang (c4u trac, ndi dung, chi tiéu, cac giai phap thuc hién). Noi

dung ké hoach phai pht hop v&i ké hoach cua truong va co 1ong ghép viéc xay dung
truong hoc than thién hoc sinh tich cuec.
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¢) T6 chirc thyc hién cac phong trao theo ké hoach niam, thang.
d) Két qua hoat dong cua to chirc Poan, Hoi.
4. Hoat dong cuta luc lwgng bao vé, true giam sat hoc sinh

a) Viéc gidm sat hanh vi dao duc, hanh kiém hoc sinh cua luc lugng bao vé, truc
giam sat phat hién, ghi nhan cac hanh vi vi pham ndi quy cua hoc sinh khi vao cong va
bén ngoai 16p hoc.

b) Bao céo va dé xuét gido vién chil nhiém hodc lanh dao nha truong xir 1y kip thoi
cac hanh vi vi pham nd1 quy nha trudong cua tirng hoc sinh sai pham.

5. Hoat dong ciia Tiéu ban hoat dong ngoai giv c6 lién quan

Céc hoat dong cua cac Ban Van dong hoc sinh ra 16p, Ban Phong, chéng ma tay;
Phong, chong cac t€ nan xa hoi xam nhédp vao nha truong, Ban Van dong an toan giao
thong,...

6. Viéc thuc hién cia hoc sinh

a) Kiém tra viéc td chirc 16p hoc, nhiém vu ctia hoc sinh dugc quy dinh trong biéu
1€ nha trudng (cua tirng cap hoc, bac hoc).

b) Kiém tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh cta trudng, 16p, cac t6 chirc
trong nha truong.

c) Kiém tra viéc tu rén luyén ctia hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua hoat
dong ngoai gid 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong Poan, Hoi, D41, cac
hoi thi,. ..

d) Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach vo va dd dung hoc
tap.

I Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia vién chirc va nguoi lao dong
(v té, bao vé, phuc vu ban tru...)

1. Noi dung kiém tra

a) Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nim hoc (so v&i hoat dong cua céc t6
nhém, bd phan chuyén moén co li€n quan); viéc thuc hién ké hoach, ho so so sach lién
quan (quan tam toi an toan cta don vi, an toan v¢ sinh thuc pham, phong chong dich
bénh...).

b) Kiém tra thiét bi, y té,...: co s& vat chét; viéc sip xép, bo tri, trang tri, vé sinh;
sO lugng va chat lugng; thiét bi y té.

¢) Viéc thyuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao
dong, an toan v¢ sinh.

d) Cong tac phdi hop véi cac to nhom, bd phan chuyén mén lién quan.
d) Viéc thuc hi¢n nhitng nhi¢m vu khac do thu truéng don vi giao.

e) Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién.

2. Kiém tra cong tac ban tri

a) Viéc quan 1y, str dung co so vat chit phuc vy ban tri.

b) Hoat dong cua bd phan nudi dudng, cham soc: ché d, chat luong, an toan.
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¢) Két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh.

3. Pdi twong Kkiém tra

Nhan vién y té, nhan vién bao vé, nhan vién phuc vu ban trt.

V. Kiém tra cic chuyén dé khac

1. Cong tac giai quyét khiéu nai, td cdo va phong chong tham nhiing

a) Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyet t6 cédo: Kiém tra viéc
xay dung ho so tiép cong dan, sb theo doi don thu khiéu nai, t6 céo, phan 4nh, klen nghi,
ghi chép theo quy dinh; bd tri dja dlem tiép cong dan phu hop (c6 né1 quy phong tiép dan,
noi tiép dan, lich phan cong tryc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tlep nhan xu ly va
giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo...); thiét 1ap ho so vu viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo
(néu co) dang quy dinh.

b) Cong tac phong, chong tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach thyc hién
Luat phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chong lang phi, viéc xay dung cac
quy dinh, quy ché theo yéu cau cua coéng tac phong, chdng tham nhiing (ké hoach thyc
hién Luat phong, chéng tham nhiing, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia don vi, quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat
dong cua don vi theo quy dinh); viéc xay dung ho so, s6 sach va cip nhat, ghi chép, bao
cao theo quy dinh,..

¢) Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai quyét khleu
nai, to cdo; thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; gido vién dugc giao nhiém vy tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo, thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing.

2. Kiém tra viéc thwe hién quy ché din chi trong don vi

a) Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao; t6 chirc
quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 chirc thuc hién,
phan cong nhiém vy, cong tac phdi hop.

b) Trach nhiém cta nguoi diang dau don vi: Thyc hién dan chu trong quan 1y va
di€u hanh, trong phan cong nhiém vu cho can bg, gido vién va nguoi lao dong; td chirc
cac cudc hop, giao ban, hdi nghi; mdi quan h¢ gitta ngudi dung dau véi co quan cap trén,
Véi co quan, don vi, ca nhan cap dudi.

¢) Trach nhiém cua cac to chirc, doan thé trong don vi ddi véi viée thuc hién quy
ché dan chu; viéc t6 chirc danh gid dinh ky, so két, tong két, ché do bao cdo theo quy
dinh.

d) Déi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; giao vién
dugc giao nhi€ém vu trién khai thyc hién.

3. Kiém tra viéc thue hién cong khai trong linh vue gido duc

a) Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chat luong gido duc; cong khai cac diéu
kién co s¢ vat chat, trang thi€t bi phuc vu day hoc va doi ngili; cong khai ve thu chi tai
chinh; cac biéu mau; bién ban cong khai; cac quyét dinh,...

b) Bdi tugng kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.

4. Kiém tra viéc thiee hién cic quy dinh diam bao an toan trudng hoc

a) Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac budi chao co, sinh hoat 16p, cac hoat dong
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gio 1én 16p,...

b) Kiém tra hé thong phong hoc va cac phong chirc ning, hé thdng bép an ban tru,
nudc uong, nha vé sinh, cay xanh, vuon truong, trang thiét bi, d6 dung day hoc; h¢ thong
phong chay chita chay; vé sinh phong dich.

c) Bdéi tugng kiém tra: Lanh dao don vi, gido vién phu trach cong tac an toan
truong hoc, Poan Thanh nién, gido vién chui nhi¢ém va ho so luu, cac van ban chi dao vé
cong tac an toan truong hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh thanh 14p céc ban, ti€u ban.

C. TO CHUC THUC HIEN

I. Trach nhiém cia Nha trwong, Ban kiém tra ndi bé (BKTNB), ddi twong
Kiém tra

1. Hiéu trwéng
- Xay dung ké hoach kiém tra noi bo.

- Ra quyét dinh thanh lap cac to kiém tra; quyét dinh thanh lap cac doan kiém tra
theo tirng noi dung, ting thoi gian.

- So két, Tong két vao cudi hoc ki va cudi nam hoc.
2. Pho Hiéu trwéng

- Trién khai ké hoach kiém tra noi bo dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién va
hoc sinh.

- Bién soan céac biéu mau kiém tra theo tirng ndi dung.

- Luu trit tat ca hd so kiém tra theo timg thang va bao quan luu trix 1au dai theo
bieu I¢ truong Tiéu hoc.

- Str dung két qua kiém tra dé xét dé nghi khen thudong, dé bat can bo theo yéu cau.
Luu trit ho so kiém tra lau dai, ra soat lai ho so da kieém tra trong ting thang, hoc ky, nam
hoc.

- Huéng dan cac thanh vién BKTNB thuc hién va thiét lap dwoc bién ban mot
cach khoa hoc.

- Theo ddi, don ddc cac thanh vién trong BKTNB thyc hién tot cong viéc duoc
phan cong, chu trong viéc ghi nhan bién ban gitp cac ca nhan dugc kiém tra phat huy tot
uu diem, khac phuc ton tai va nhirng han ch¢ sau khi kiém tra.

3. Ban kiém tra ndi b

- BKTNB cua nha trudng cin cr vao két qua cong tac kiém tra ndi bo cia nim
hoc trude dé xay dung ké hoach kiém tra chuyén d¢, bd phan, tap trung vao nhirng mat
ton tai can khac phuc.

- Phat huy hét nang lyc cua timg thanh vién trong BKTNB, chi ra nhitng wu diém,
han ché cia doi tuwong dugc kiém tra ciing nhu c6 nhitng d¢ xuat, dinh hudng cho doi
tugng duogc kiém tra phat huy dugc chuyén mon, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

4. Dbi twong dwoc kiém tra

- Céc bd phan sau khi duoc kiém tra néu con vuréng méc, Ban Kiém tra s& tién hanh kiem tra
tiep lan sau dé gitip do cac bd phan hoan thanh nhiém vu ctia minh.
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- Khéc phuc nhitng han ché cua doan kiém tra néu
5. Kinh phi cho hoat dong kiém tra

Kiémr tra ndi bo 1a hoat dong kiém tra thuong xuyén cua don vi nham gép phan
nang cao chat lugng quan ly ctia can bd va chat lugng giao duc chung cua nha trueong nén
nha truong khong chi kinh phi cho hoat dong nay.

~ Trén déy la K& hoach Cong tac kiém tra noi bd ndm hoc 2024-2025 don vi trudng
Tieu hoc Tram Chim 2 ./.

Noi nhgn: TRUONG BAN KIEM TRA
- Phong GDDT (bao cao);

- HT, PHT (chi dao);

- CB, CPb, DTN, BDDCMHS (phdi hop);
- Cac t6 CM (thuc hién);

- Dan thong bao;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Loan
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/f‘
/57 TRUONG ”‘\‘ Phu luc

Igi MUC CAC CUOQC KIEM TRA
é/hOaCh s6 163 ngay 12 thang 9 nam 2024
A ‘*Mé Truong Tiéu hoc Tram Chim 2)

Bo phén, ca nhan

Nguoi kiém

Thai gian bi »
J Noi dung dwoc kiem tra tra
Kiém tra né nép hoc tap va| Hd so cha nhiém,
rén luyén cua hoc sinh Céng tac chu nhiém cia Ban kiém tra
20 GV chu nhiém
Kiém tra cong tac hanh chinh | TO trusng VP 2
L B Ban kiem tra
Bao V¢, van thu, y té
: Cong tac béan tra T6 ban trii .
Thang 9 8 Ban kiém tra
Kiém tra cong tac cong khai Higu t{'lIO’l’lg, nhén vién
phu trach Ban TTND
Hi¢u truong, pho hi¢u
Kiém tra an truong hoc truéng, GV phu trach Ban kiém tra
Kiém tra nhiém vu GV
5 GVCN, 2 GVBM A
To kiem tra
Thang 10 | o 5T6 CM, to VP
Kiém tra t6 chuyén mon
Kiém tra cong tac Doi GV téng phu trach
Kiém tra nhiém vu gido viéen |5 GVCN, 2 GV BM
Thang 11 ) I YPT:
. L | Cénbo thu vien- thiét bj | TOKiémtra
Kiém tra Thiét bi Thu vién
Kiém tra giai quyét KNTC, | Hi¢u truong, Van phong
Thang 12 | tiep danva PCTN

Kiém tra tai chinh, tai san va
cong tac hanh chinh

T6 truong VP
Ké toan
Van thu, Thu quy, Bao vé

Ban TTND
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Thang 2 \ . Hiéu truong, gido vién co
01/2025 Kiém tra an toan truong hoc lién quan Ban TTND
Kiém tra cong tac ban tra T4 ban trii To kiém tra
Thang 02 KJem 'Era thuc hién quy ché Hl?u trueong, CT cong Ban TTND
dan chu doan
Kiém tra t chuyén mén 5 t6 chuyén mon
Thang 3 To kiém tra
Kiém tra nhiém vy GV 5GVCN, 2 GVBM
Thang4 | _ L To kiém tra
ME2 | Kiém tra nhiem vu gido viéen | 5 GVCN, 2 GVBM oxie
Kiém tra cong tac Poan doi Tong phu trach To kiem tra
Thang 5

Kiém tra TB-TV

Canbo TV-TB
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