UBND HUYEN TAM NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Déc 1ap — Ty do — Hanh phic
TRAM CHIM 2
S6:170/KH-THTC2 Tam Nong, ngay 11 thang 11 nam 2023
KE HOACH

Cong tic kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024

Can ctr Hudng dan s6 390/HD-PGDDT, ngay 06 thang 10 nam 2021 cua
Phong Gido duc Dao tao (GDDT) huyén Tam Noéng v€ viéc hudng dan cong tac
kiém tra no1 bo tir nam hoc 2021-2022;

Cin ctr ké hoach s6 169/KH-THTC2 ngay 11 thang 11 nim 2023 cia
Truong Tiéu hoc Tram Chim 2 vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024;
Can ct tinh hinh thue té cua don vi, Nha truong xay dung ké hoach thuc hién
nhiém vu cong tac kiém tra no1 bd nam hoc 2023 -2024 nhu sau:

A.PAC PIEM TiNH HINH
I. Khat quat chung
1. Cac t6 chuyén mén; bd phén thw vién, thiét bi thwe hanh

Trong nam hoc 2023-2024 truong thanh 1ap 5 t6 chuyén mon (T6 chuyén
mon khoi 16p 1, T6 chuyén mén khoi 16p 2, T6 chuyén mon khoi 16p 3, TO
chuyén mon khoi 16p 4, T6 chuyén mon khoéi 16p 5 ).

01 nhén vién phy trach cong tac thu vién - thiét bi.
2. T6 vin phong

Truong c6 to van phong gdm 3 thanh vién 1am cong tac chuyén trach Ké
toan+ van thu, Y t€ + Tha quy va nhan vién v¢ sinh.

3. SO can bd, gido vién, nhéan vién

Trong nam hoc 2023-2024 trudng co tong s6 Can b, gido vién, nhan vién
la: 33 nguoi. Chia ra cu thé nhu sau:

+ Can bd quan ly: 02

+ Giao vién CN + GVBM: 27

+ TPT doi: 01

+ Nhan vién: 03

4. S6 16p va s6 hoc sinh

Tong s6 16p: 20 16p. Tong s6 hoc sinh: 659 hoc sinh



HocC SINH . HO NGHEO, HS
i . TILE HS HS HOQC BAN
KHOI | SO e HS/ | kguykT | CANNGHEO; | 2 BUOI/ TRU
LOP LOP ONG N A .
SO NU LGP TAT GDb ,CHINH NGAY
SACH
Mot | 4 122 64 | 3% 2 4 132
Hal 4 123 62 32% 1 6 128
Ba 4 133 61 33,25 0 6 133
BON 4 116 59 29,75 1 8 119
NAM 4 143 62 36,75 0 6 118
CONG | 20 637 308 | 32,95 4 30 609

I1. Muc dich, yéu ciu

1. Kip thoi phat hién nhimg thiéu sot, sai pham trong viéc thuc hién
nhiém vy cong tac, thue hién qui ché chuyén mén dé c6 bién phap gitp dd, chan
chinh, khic phuc nghiém tic va thyc hién ding qui ché, qui dinh ctia nganh.

2. Qua kiém tra dé don dbc, thuc day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu
luc cong tac quan li. Cung b va thiét lap trat tw, ky cuong truong hoc, nang cao
¥ thte trach nhiém ctia mdi thanh vién trong nha truong, gop phan nang cao chat
lugng va hi€u qua hoat dong gido duc.

3. Tang cudng chi dao cong tac tu kiém tra cta cac to chuyén mén, giam
sat cua thanh tra nhan dan trong nha truong. Tang cuong kiém tra nén nép, ky
cwong, chuyén dé day va hoc, doi méi phwong phap, d6i méi kiém tra danh gia
két qua hoc tap cua hoc sinh.

4. La co so gip thu truong don vi danh gia, xep loai vién chire, xét thi
dua, khen thuong; la can ctr dé thu truong sap xép, bd tri doi ngii hop 1y nhim
phat huy ti da niang luc cua ting t6 chirc, ca nhan trong don vi.

5. Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, céng khai, dan chu,
kip thoi; phan anh dung thuc trang vé doi tuong ki€ém tra, tranh lam qua loa,
hinh thtrc.

B. NOI DUNG KIEM TRA CU THE

I. Kiém tra chuyén dé hoat dong ciia cac t6 chuyén mén, ciac by phin
(thuw vién, thiet bi, tai chinh, van thu...)

1. Poi twong va ndi dung kiém tra
1. Pdi twong kiém tra
- T6 truéng chuyén mon; ho so luu va hoat dong cia to.

- Nhan vién thu vién; ho so Iuu va hoat dong cua thu vién.
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- Nhén vién van thu; hd so luu va hoat dong cua van thu.
- Nhén vién ké toan, thi quy; hd so luu va hoat dong cua ké toan, thu quy.
2. Ndi dung kiém tra
2.1. Kiém tra t6 chuyén mén

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido duc timg bd mon (da
duoc thu truong don vi phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo huéng dan
ciia S6 GDPT, Phong GDDT, theo dic thu cua td, nhdm chuyén mén va phai
dam bao tinh lién théng, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thyc hién, nguoi
phu tréch,...(Kiém tra ho so chuyén mon: K& hoach, bién ban, cac chuyén dé bdi
dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém,...).

- Kiém tra chét luong day - hoc cua td, nhom chuyén mén (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bj bai, chat lugng day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong
phap, st dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh,
tac dung, uy tin ctia to, nhom chuyén mén,...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon; déi méi sinh hoat chuyén mén
theo hudng nghién ctru bai hoc.

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, viéc thyc hién vé quy dinh
day thém, hoc thém; kiém tra chi dao phong, trao hoc tap cia hoc sinh:’ ngoai
khoéa, thuc hanh, boi dudng hoc sinh nang khiéu, phu dao hoc sinh han che,...

2.2. Kiém tra cong tic thw vién, thiét bi

- Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hd so s6 sach lién
quan (quan tdm tdi cong tac bao quan, theo ddi viée str dung tai liéu, sach giao
khoa); viéc sap xép, bo tri, trang tri, vé sinh; s6 lugng va chat luong sach, bao,
tap chi, ban d0, tranh anh giao duc, bang dia gido khoa,...).

- Kiém tra hoat dong cta nhan vién thu vién (viéc thuc hién nodi quy, viée
cho muon, thu hoi; hd so s6 sach, bdo quan, gidi thi¢u, thong ké, phan loai, bd
sung sach bao; thuc hién gio giac, tinh than, thai do lam viéc...).

- Kiém tra cong tac thiét bi:

- Kiém tra hoat dong thiét bi:

2.3. Kiém tra hoat dong ciia bd phén vin thw, hanh chinh

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, vié¢c thuc hi¢n ké hoach, hd
s0, sO sach lién quan (quan tdm t61 cong tac bao quan, theo doi viéc str dung).

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan Iy
van ban di dén, luu trir, cdp nhat thong tin, soan thdo van ban; h¢ thong ho so
(h6 so tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, ho so giao
duc doi voi hoc sinh khuyeét tat (néu co), ho so thi dua, khen thuong, ky luat...);
sO sach lién quan (so dang bo, so theo doi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc),
hoc ba, s6 quan 1y cap phéat van bang, chimg chi, s6 nghi quyét, so quan 1y tai
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san, s6 theo doi cong van di, dén...); ki€m tra viéc quan 1y con dau; thiét bi day
hoc, van phong pham (néu co).

- Kiém tra viéc cong khai thii tuc hanh chinh.
- Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cta nhan vién van phong.
2.4. Kiém tra cong tic ké toan va quan ly tai chinh, tai sin

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén sO ké toan, trén bao cio tai
chinh; kiém tra cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngin
sach, chi khéac cua don vi; viéc xac dinh cac khoan chénh I¢ch thu chi hoat dong
va trich 1ap cac quy; viée thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chip hanh
cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.

- Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).
- Noi dung kiém tra:

+ Viéc quan 1y va sir dung tai san c¢d dinh: Kiém tra viéc xay dung, sir
dung, bio quan co s& vat chat va thiét bi. Thim dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam
bao v¢ sinh truong 1op, dam bao an toan; tham dinh gia tri sir dung cua co s¢ vat
chat trudng, 16p; nam bét kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cia cac loai tai
san.

+ Cong tac sura chira truong 16p.

+ Kiém tra quy trinh thuc hién mua sim, cac hop dong véi don vi cung
cap, kinh phi dau tu mua sam, quyét dinh giao dy toan, quyét dinh thanh 1ap cac
Ban, bién ban kiém tra, bién ban giao-nhan...; kiém tra thuc té do dung, thiét bi
day hoc thuc té so véi ho so, s sach quan ly,...

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ho so s sach lién quan (quan tAm t&i
cong tac bao quan, theo doi viéc sir dung thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day
hoc).

- Pdi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach quan ly tai san, nhan vién ké
toan, nhan vién thiét bi; hd so luu cta Lanh dao; hd so mua sam, quan 1y va st
dung co s& vat chét, thiét bi day hoc,...

3. Lie lwong kiém tra

- Phu trach chung: Hi¢u truong

- Thanh vién: Ban kiém tra nodi bo.

4. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra

- Kiém tra toan dién to; ti 1& 100%/nim.,

- Kiém tra toan dién c4 nhan; ti 1¢ 80%/nam.

+ Kiém tra toan dién hd so td, hd so ca nhan; ti 16 100%/nam.
I1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién

1. Poi twong Kiém tra (cé quyét dinh dinh kém)



2. Noi dung kiém tra

2.1. Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién

a. Pham chat chinh tri, dao duc, 16i song

a.1. Nhan thtrc tu tuong, chinh tri; chdp hanh chinh sach, phap luat cua
Nha nuée; viée chdp hanh quy ché cta nganh, quy dinh cta don vi, ddm bao sd
lugng, chét luong ngay, gio cong lao dong;

a.2. Pao d}i’c, nhan cach, 16i séng, ¥ thirc dau tranh‘ chéng céu; biéu hién tiéu cuc; su
tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhén dan; tinh than doan két; tinh trung thye trong
cong tac; quan h¢ dong nghié€p; thai d0 phuc vu nhan dan va hoc sinh.

b. Két qua cong tac dugc giao

b.1. Thyuc hién nhiém vu giang day ctia nha gido

- Thyc hién quy ché chuyén mén: kiém tra céc loai hd so, viéc ghi chép,
cap nhat thong tin, du gio, tng dung cong nghé thong tin, ky luat lao dong,...;

- Kiém tra gio 1én 16p: dy gio toi da 2 tiét.

- Két qua giang day: Diém kiém tra hoic két qua danh gid mon hoc cia
hoc sinh tir ddu nam dén thoi diém kiém tra; ki€m tra khao sat cua nguoi kiém
tra; so sanh két qua cua cac 16p do gido vién gidng day vai cac 16p khac trong
truong tai thoi diém ki€m tra (c6 tinh dén dac thu cua doi tugng day hoc).

b.2. Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao: Thuc hién cong tac chu
nhiém, cong tac ki€ém nhiém khac.

2.2. Vi¢e thyc hién quy ché chuyén mon theo hudng ddi méi
a) Kiém tra ho so cta gido vién theo Diéu 1¢ trudng hoc

b) Viéc thuc hi¢n chuong trinh, nd1 dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém, hoc thém.

¢) Viéc d6i méi phuong phap day hoc va déi méi kiém tra danh gia: Doi
moi phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trlen nang lyc, pham chat nguoi
hoc, gan voi dac thu cap hoc, tich hop lién mén, gin khoa hoc bd mén véi thuc
tién doi song, da dang hoa vigc t6 chug cac hoqt dong day hoc trén 16p va dinh
hudng hoat dong hoc cho nguoi hoc; d61 mai ki€m tra danh gid theo hudng danh
gia nang luc nguoi hoc.

d) Viée str dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra tryc tiép
hodc gian ti€p, doi chieu k€ hoach day hoc v6i ho so ctia bd phén quan ly thiét bi
thi nghiém, gido an); viéc cai tién cac thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc.

d)wViéc tham gia sinh hoat t0, nhdom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi
dudng dé nang cao trinh d chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

e) Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu
co):
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- Kiém tra gio 1én 16p: khi du gid, ngudi kiém tra can lap phiéu dy gio (du
va danh gia xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gio day theo quan diém phén tich
hiéu qua hoat dong hoc cta hoc sinh, déng thoi danh gia viée to chuc, kiém tra,
dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan kién
thire, k¥ ning, cac ning luc, phadm chét can phét trién theo dic thu tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan ciu hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chirc day
hoc). Can bam sat chi dao cua Bo GD&DT, So GD&PT vé huéng dan danh gia
gio day theo dinh huéng doi méi ciia mdi cap ho.

- Két qua day hoc: diém kiém tra hoic két qua danh gia mén hoc cua hoc
sinh tir du nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cua nguoi
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cic 16p do gido vién day so voi chit
lwgng chung cta toan trudng trong nim hoc; két qua nim hoc trude cua cung
d6i twong hoc sinh.

2.3. Thuc hién cac nhi€ém vu khac duoc giao: cong tac chui nhi€ém, cong
tac kiém nhiém khac nhu: cong tdc doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién
phap luat va gido duc dao duirc cho hoc sinh,...

2.4. Kha nang phat trién cua gido vién v€ chuyén mon, nghi€p vu, ning
lyc quan 1y va céc hoat dong xa hoi khac,...

3. Kiém tra nén nép hoc tip, rén luyén ciia hoc sinh

3.1. Cong tac quan 1y, diéu hanh cta to cha nhiém

Viéc trién khai cac van ban c6 lién quan cua nha trudng, chi dao, diéu
hanh, sinh hoat, ki€m tra cac hoat dong co6 tac dong dén gido vién chi nhi€ém lam
tot nhi€m vu.

3.2. Hoat dong cua gido vién chi nhiém

Viéc thuc hién trach nhiém cta gido vién cht nhiém theo diéu 18 nha
truong; nhitng hoat dong cta gido vién chi nhiém da trién khai vé nén nép hoc
tap, rén luyén cta hoc sinh cua 16p phu trach. T6 churc, hudéng dan hoc sinh 16p
cht nhi¢m thyc hién nghi€ém ndi quy nha truong, ndi quy 16p; chuyén can, tiép
thu nd1 dung bai gidng tot; thuc hién truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc.

3.3. Hoat dong cuia céc to chirc Poan, Hoi, Doi

a) Viéc phéi hop gido duc dao duc, hanh kiém hoc sinh cua céc to chirc
Doan, Ho1, Doi.

b) K& hoach nim, thang (cau tric, ndi dung, chi tiéu, cac giai phap thuc
hién). Noi dung ké hoach phai pht hop véi ké hoach cta trudng va c6 1ong ghép
viéc xay dung truong hoc than thién hoc sinh tich cuc.

¢) T6 chirc thuc hién cac phong trao theo ké hoach niam, thang.

d) Két qua hoat dong cua t6 chirc Poan, Hoi.

3.4. Hoat dong cua luc lugng bao v¢, truc giam sat hoc sinh
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a) Viéc gidm sat hanh vi dao dtrc, hanh kiém hoc sinh cua luc lugng bao
v¢, truc giam sat phat hién, ghi nhan cac hanh vi vi pham ndi quy cia hoc sinh
khi vao cong va bén ngoai 16p hoc.

b) B4o cédo va dé xuét gido vién chu nhi¢m hodc lanh dao nha truong xi
1y kip thoi cac hanh vi vi pham ndi quy nha trudng cua tirng hoc sinh sai pham.

3.5. Hoat dong ctia Tiéu ban hoat dong ngoai gid c6 lién quan

Céc hoat dong cua cac Ban Van dong hoc sinh ra 16p, Ban Phong, chéng
ma tay; Phong, chong cac t€ nan xa hdi xam nhdp vao nha truong, Ban Van
dong an toan giao thong,...

3.6. Viéc thuc hién cua hoc sinh

a) Kiém tra viéc to chirc 16p hoc, nhiém vu ctia hoc sinh dugc quy dinh
trong Diéu 1€ nha trudng (cua tirng cap hoc, bac hoc).

b) Kiém tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh cta truong, 19p, céc to
chtrc trong nha truong.

¢) Kiém tra viéc ty rén luyén cua hoc sinh thong qua hoat dong tap thé,
qua hoat dong ngoai gio lén 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong
boan, Hoi, D41, cac hoi thi,...

d) Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach vo va do
dung hoc tap.

4. Igiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cua vién chirc va nguoi lao
dong (y té, bao vé, phuc vu ban tru...)

4.1. Noi dung kiém tra

a) Viéc xdy dung ké hoach hoat dong trong nim hoc (so véi hoat dong
clia cac to nhom, bo phan chuyén mén cé lién quan); viéc thuc hién ké hoach, ho
so sb sach lién quan (quan tam t&i an toan cua don vi, an toan vé sinh thyuc
pham, phong chéng dich bénh...).

b) Kiém tra thiét bi, y té,...: co s& vat chét; viée sép xép, b tri, trang tri,
vé sinh; sO lugng va chat lugng; thiét bi y teé.

¢) Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an
toan lao dong, an toan v¢ sinh.

d) Cong tac phdi hop véi cac to nhom, bd phan chuyén mon lién quan.
d) Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khéc do thu truéng don vi giao.

e) Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cta nhan vién.

4.2. Kiém tra cong tac ban tra

a) Viéc quan 1y, st dung co s vat chat phuc vu ban tra.

b) Hoat dong cia by phan nudi dudng, cham sdc: ché do, chét lugng, an
toan.
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¢) Két qua nuéi dudng, chiam soéc hoc sinh.

4.3. bai tugng kiém tra: Nhan vién y t€, nhan vién bao v€, nhan vién phuc
vu ban tru.

5. Kiém tra cic chuyén dé khac
5.1. Cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong chong tham nhiing

a) Cong tac tlep cong dan, giai quyet khiéu nai, giai quyet t6 cho: Klem
tra viéc xay dung hé so tiép cong dan, so theo ddi don thu khleu nai, t6 cdo,
phan anh, kién nghi, ghi chép theo quy dinh; bb tri dia diém tiép cong dan phu
hop (co ndi quy phong t1ep dan, noi tiép dan, lich phén cong truc tiép cong dén,
quy ché tlep cong dan, tiép nhén xu ly va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo...);
thiét 1ap hd so vu viéc giai quyét khiéu nai, td cao (néu co) dung quy dinh.

b) Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi,
viéc xay dung cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu cau cia cong tac
phong, chéng tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing,
quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi, quy
ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong cta don vi
theo quy dinh); viéc xay dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi chép, bao céo theo
quy dinh,..

c) béi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cao; thuc hién Luat phong, chong tham nhiing; gido vién
duoc giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo, thuc hién Luat
phong, chdng tham nhiing.

5.2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong don vi

a) Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao;
to churc quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy che,
to churc thyc hién, phan cong nhi€ém vy, cong tac phoi hop.

b) Trach nhiém cua ngudi dimg dau don vi: Thuc hién dan chu trong quan
ly va diéu hanh, trong phén cong nhiém vu cho can b9, giao vién va nguoi lao
dong; t6 chirc cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; moi quan h¢ gitta nguoi ding
dau voi co quan cap trén, voi co quan, don vi, ca nhin cip dudi.

c¢) Trach nhiém cua céc td chirc, doan thé trong don vi ddi véi viée thuc
hién quy ché dan chu; viéc té chirc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao
cao theo quy dinh.

d) Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thyc hién quy ché dan chu;
gido vién dugc giao nhiém vu trién khai thyc hién.

5.3. Kiém tra viéc thyc hién cong khai trong linh vire gido duc

a) Kiém tra ké hoach thyc hién cong khai chat luong gido duc; cong khai
cac diéu kién co s¢ vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va ddi ngii; cong
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khai vé thu chi tai chinh; cdc bi€u mau cong khai; bi€n ban cong khai; cac quyét
dinh,...

b) Pdi tuong kiém tra: Lanh dao phuy trach cong tac cong khai, ké toan.
5.4. Kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh dam bao an toan trudng hoc

a) Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac budi chdo cd, sinh hoat 16p, cac
hoat dong ngoai gio 1€n 16p,...

b) Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc ning, hé thong bep an
ban tra, nudc uong, nha vé sinh, cdy xanh, vuon trudng, trang thiét bi, d6 dung
day hoc; hé théng phong chay chita chay; vé sinh phong dich.

¢) Péi tuwong kiém tra: Lanh dao don vi, gido vién phu trach cong tac an
toan truong hoc, Poan Thanh nién, gido vién chu nhiém va ho so luu, cac vin
ban chi dao vé cong tac an toan trudng hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh thanh
1ap cac ban, tiéu ban.

I1I. Kiém tra tai chinh, tai sin va cong tac hanh chinh:
1. Poi twong va ndi dung kiém tra
a. Cong tac ké toan, tha quy

- Viéc 1ap ké hoach thu, chi tat ca cac nguén; ndi dung thu ho; cac loai phi
theo quy dinh.

- Viéc thuc hién ché do chinh sach cho can b, gido vién, nhan vién theo
quy dinh (lvong, phu cap theo luong; cac khoan khéac theo quy ché chi ti€u ndi
bo)

- Viéc thyuc hién nguyén tic thu, chi; ho so quan 1y tai chinh.

- Viéc mua sam tai san; nguyén tac thu tuc mua sam; cap nhat hao mon tai
san va thanh ly tai san; bao cdo quyét toan va cong khai thu, chi dinh ky.

- Viéc bao quan ngan quy theo quy dinh.

b. Cong tac hanh chinh van phong

- Bao v¢ tai san, tai liéu co quan.

- Cong tac van thu: xtr 1y thong tin hai chiéu bén trong nha trudng; nha
truong véi cac co quan; nha truong véoi xa hoi, vor CMHS; viée str dung va bao
quan con dau nha truong.

- Cong tac y té hoc dudng, bao vé strc khoe hoc sinh.

- Viée tlep dan, giai quyét cac yéu cau cia hoc sinh, gido vién, CMHS
(thong tin vé két qua hoc tap; xin phép nghi, chuyén truong, rat ho so hoc tap;
xin cap cac loai giay to co6 li€n quan).

- Luu trit hd so: HO so nha truong (gidy chu quyén dét, so do thiét ké nha
truong, quyét dinh thanh 1ap trudng), ho so nhan sy (tii hd so theo quy dinh, s6
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Iy lich trich ngang tit ca can bd gido vién, nhan vién qua céc thoi ky), hd so hoc
sinh.

2. Lue lwong kiém tra
+ Phu trach chung: Hi¢u truong

+ Thanh vién: PHT; dai dién cap uy dang, cong doan co s, ban thanh tra
nhan dan; ké toan, tha quy; to trudng td van phong; can bd van thu.

3. Hinh thitc va chi tiéu kiém tra

+ Kiém tra hoat dong ké toan, thu quy: 2 1an/nam.
+ Kiém tra hoat dong van thu luu trit: 2 lan/nam.
+ Kiém tra hoat y t& hoc dudng: 2 1an/nim.

+ Kiém tra trdch nhiém nhan vién bdo v¢, phong chong chdy no: 3
lan/nam.

+ Kiém tra dot xuét cac vé cong tac hanh chinh quan tri khac ¢6 lién quan.
IV. Kiém tra day thém hoc thém
1. Noi dung Kkiém tra

Viéc thuc hién quy dinh day thém hoc thém cia UBND tinh; cac van ban
huéng din vé day thém hoc thém, day 2 budi/ngay cua So. (Coéng vin sb
160/SGDDT-TTr ngay 15 thang 08 nam 2018 cta S Giao duc va Pao tao tinh
Pong Thap vé viéc huéng dan thyc hién day 2 budi/ ngay va day thém hoc
thém).

2. Lue lwong kiém tra

+ Ban diéu hanh day thém hoc thém va day 2 budi/ngay.
+ T6 kiém tra day thém hoc thém va day 2 budi/ngay.

3. Hinh thitc va chi tiéu kiém tra

+ Kiém tra thudng xuyén hang ngay tai truong.

+ Kiém tra s bai soan, Bang tong hop danh gia, nhan xét hoc sinh it nhat
3 lan/nam.

+ Kiém tra dot xuat khi c6 phan anh vé day thém.

V. Giam sat kiém tra phong, chong thanh nhiing

1. Noi dung giam sat, kiém tra

Luat PCTN; cac van ban hudng dan thyc hién Luat PCTN;

+,T'§1t ca can b, giao vién, nhan vién la d6i tuong cua gidam sat; qua giam
sat ¢6 dau hi¢u sai pham s€ tién hanh kiém tra lam rd.

+ Trach nhiém cua Thu trudéng don vi:

* Lap ké hoach PCTN hang nam, ndi dung gdm:
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- Trién khai kip thoi cac vin ban phéap luat, vin ban quy dinh cua nganh.
- Ra soét cic van ban ciia don vi phu hop tinh than phong, chéng tham nhiing.
- Viéc thuc hién cac quy tic ing xt nghé nghiép.
- Cai cach hanh chinh, hi¢u qua dé phuc vu nhan dan tdt.

- Thuc hién dan chu co s¢ va cong khai héa hoat dong cua don vi; cong
khai két qua ké khai minh bach tai san va thu nhap ca nhan cac chirc danh theo
quy dinh.

* T chitc phdi hop véi to chirc dang, thanh tra nhan dan giam sat, kiém
tra lam rd, xt 1y céac trudng hop loi dung chirc quyén dé tham nhiing.

* Béo cdo dinh ky cong tac PCTN vé cip quan 1y tryc tiép.
2. Luec lwong giam sat, Kiém tra

+ Hi¢u trudng va Pho Hiéu trudng.

+ Tb chirc dang; cong doan; thanh tra nhan nhan.

+ Nhirng ¥ kién cta can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh, CMHS qua
cac phién hop, hoi nghi hodc qua thung thu gép y cua don vi.

3. Hinh thitc va chi tiéu kiém tra

+ Giam sat thuong xuyén, qua cac bao cao giam sat dinh ky.
+ Kiém tra khi c¢6 ddu hiéu tham nhiing.

C.TO CHUC THUC HIEN

I. Trach nhiém ciia BGH, BKTNB, d6i twong kiém tra
1. Hi¢u trwéng

- Xay dung K& hoach Kiém tra Noi bo.

- Ra quyét dinh thanh 14ap céc to kiém tra; quyét dinh thanh 13p cac doan
kiém tra theo ting ndi dung, tung thoi gian.

- So két, Téng két vao cudi hoc ki va cudi nam hoc.

2. Phé hi¢u truéng

- Tyién khai ké hoach kiém tra ndi b dén toan thé GV, NV va hoc sinh
truong biét.

- Bién soan cac biéu mau kiém tra theo timg nodi dung.

- Luu trit tat ca ho so kiém tra theo tirng thang va bao quan luu trir 1au dai
theo dicu 1€ truong Tiéu hoc.

- Str dung két qua kiém tra dé xét dé nghi khen thudng, dé bat can bo theo
yéu cau. Luu trit ho so ki€ém tra 1au dai, ra soat lai ho so da kiém tra trong tirng
thang, hoc ky, nam hoc.
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- Hudng dan cac thanh vién BKTNB thuc hién va thiét 1ap duoc bién ban
mot cach khoa hoc.

- Theo ddi, don ddc cac thanh vién trong Ban Kiém tra thuc hién tot cong
viéc dugc phan cong, chi trong viéc ghi nhan bién ban dé€ giup cac ca nhan dugc
kiém tra phat huy tot vu diém, khac phuc ton tai va nhitng han ché sau khi kiém
tra.

3. Ban kiém tra ndi bd

- Ban Kiém tra N§i bd nha trudong can cur vao két qua cong tac ki€ém tra
nodi bo ctia nam hoc trudc dé xay dung ké hoach kiém tra chuyén dé, by phéan,
tap trung vao nhirng mat ton tai can khac phuc.

- Phat huy hét nang lyc cia ting thanh vién trong Ban Kiém tra, chi ra
nhimg vu diém, han ché cia d6i twong dugc kiém tra cling nhu c6 nhimg dé
xudt, dinh huéng cho ddi twong duoc kiém tra phat huy duoc chuyén mén, hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao.

4. Poi twong dwoc kiém tra
- Cac bé phan sau khi duoc kiém tra néu con vudng méic, Ban Kiém tra s& tién hanh

kiém tra tiép 1an sau dé gitip do cac bo phan hoan thanh nhi€ém vu cua minh.

- Khéc phuyc nhiing han ché cta doan kiém tra néu

II. Chi tiéu va thoi gian kiém tra

I. Kiém tra hoat dong t6 chuyén mén, nhiém vu chuyén mén cia gido
vién va thw vién, thiét bi

1. Hoc ky 1

a. Thoi gian kiém tra: Thang 11, 12/2023

b. Cac d6i twong duogc kiém tra:

- Hoat dong t6 truong chuyén mén

- Kiém tra nhiém vu cta gido vién: 12 gido vién

- H so cua nhan vién thu vién- thiét bi.

- Cong tac hoat dong Poan, Bji — Téng phu trach dai.

2. Hoc ky 2

a. Thoi gian kiém tra: thang 3/2024

b. Cac ddi twong duoc kiém tra:

- T6 chuyén mén: 5 to

- Kiém tra nhiém vu chuyén mén cuta gido vién: 6 gido vién

- Kiém toan dién va dot xuat: 2 gido vién

- Kiém tra ho so va hoat dong thu vién - thiét bi.
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II. Kiém tra nén nép hoc tip rén luyén ciia hoc sinh
1. Hoc ky 1
a. Thoi gian kiém tra: thang 11/2023
b. Cac dbi tuong duoc kiém tra:
+ Tong phu trach doi
+ Gido vién chu nhiém cac 16p
1. Hoc ky 2:
a. Thoi gian kiém tra: thang 3/2024
b. Cac dbi tuong duoc kiém tra:
+ Tong phu trach doi
+ Gido vién chu nhiém cac 16p
I1I. Kiém tra tai chinh, tai sin va cong tac hanh chinh
1. Hoc ky 1
a. Thoi gian kiém tra: thang 12/2023
b. Cac ddi twong duogc kiém tra: Ké toan +Vin thu, Y té + Thu quy
2. Hoc ky 2:
a. Thoi gian kiém tra: thang 5/2024
b. Cac dbi tuong duoc kiém tra: K& toan +Van thu, Y té + Tha quy.
IV. Kiém tra day thém hoc thém, 2 budi/ngay
1. Hoc ky 1
a. Thoi gian kiém tra: giam sat thuong xuyén trong HKI
b. Céac ddi tuong dugc kiém tra: PHT, GVCN
2. Hoc ky 2
a. Thoi gian kiém tra: gidm sat thuong xuyén trong HKII
b. Cac ddi twong duoc kiém tra: PHT, GVCN.
V. Giam sat kiém tra phong, chong thanh nhiing: thudng xuyén
C. Kinh phi cho hoat dong thanh tra
‘ Kiém tra ndi bo 1a hoat dong kiém tra thuong xuyén cua don vi nham gop
phan nang cao chat lugng quan 1y ctia can bg va chat luong gido duc chung cua
nha truong nén nha trudong khong chi kinh phi cho hoat dong nay.
Trén qay la Ké hoach Cong tac kiém tra noi bo nam hoc 2023-2024 don
vi truong Tiéu hoc Tram Chim 2 ./.
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Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GDDT (bao céo);

-HT , PHT (chi dao);

- CB, Cb, BTN, BDDCMHS (phéi hop); ),
- Cac t6 CM (thuc hién); S
- Dén thong bao;

- Luu: VT. Nguyén Thi Loan
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Phu luc )
DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA

(Kém theo Ké hoach sé 180 ngay 01 thang 11 nam 2023

cua Truwong TH Tram Chim 2)

Thoi s B¢ phén, ca nhan Ngudi kiém

. Noi dung . X

gian dugc kiém tra tra
Thang | Kiém tra né nép hoc tap Hb so chii nhiém
11 va rén luyén ciia hoc sinh | Cong tac chii nhiém
T6 kiém tra
Kiém tra day thém, hoc | TAt ca gido vién chu
thém nhiém, Pho hiéu truéng
Thang | : -5Tb6 CM, t6 VP - T6 kiém tra
11 Kiém tra t6 chuyén mon,
Kiém tra da thém, hoc . i )
thém i " |-Tat ca gido vién chu|HT, BTTND
nhiém, Pho hiéu truong
Thang |Kiém tra Thiét bi - Thu ’
11 vién Can b0 thu vién- thiét bi 212
5 ' ' T6 kiém tra
Kiém tra nhiém vu gido | 10 gven, 3gv BM
vién
Kiém tra day thém, hoc | T4 2 giA ‘A -
dam Ta.tA ca gido vién chu HT- BTTND
nhi€m, Pho hi¢u truéng
Thang | Kiém tra tai chinh, tai san | K& toan-vén thu,

12 va cong tac hanh chinh y té+ thu quy HT, BTTND
Kiém tra day thém, hoc | TAt ca gido vién cha| HT, BTIND
thém nhiém, Phé hiéu truéng

Thang Kiém tra day thém, hoc Tat ca gido vién chu o
01/2023 | thém nhi¢m, Phoé hi¢u truong To6 ki€m tra
Can bd, gido vién, nhan
Giam sat kiém tra phong, | Vién HT, BTTND
chong thanh nhiing:
Thang Kiém tra day thém hoc | Gido vién chu nhiém, Pho HT, Ban
02 thém hiéu trudng TTND
Thang 3 | Kiém tra to chuyén mén | 5 t6 chuyén mon T6 kiém tra

Kiém tra day thém, hoc
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thém

Giao vién chu nhiém, Pho
hiéu truéng

HT, BTTND

Thang 4

Kiém tra nhiém vu gido
vién

Kiém tra day thém hoc
thém

10 gido vién chu nhi€ém, 3
gido vién b moén

Giao vién chu nhiém, Pho
hiéu trudng

To6 kiém tra

HT,
BTTND

Thang S

Kiém tra cong tic Poan
doi
Kiém tra TB-TV

Kiém tra day thém hoc
thém

Tong phu trach
Céan bd TV-TB

HT, BTTND

To6 kiém tra

HT, BTTND
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UBND HUYEN TAM NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRAM CHIM 2
S6: 120 /QD-THTC2 Tam Nong, ngay 01 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Thanh 1ap Ban kiém tra ndi b nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRAM CHIM 2

Can cit Quyét dinh s6 16/2019/QD-UBND ngay 15 thang 8 nam 2019
ctia Uy ban nhdn dén tinh Pong Thdap ban hanh Quy dinh phdn cdp, phdn céng
vé quan 1y té chitc bé mdy va can bg, cong chire, vién chirc, ngwoi lao déng
trong co quan hanh chinh, don vi sw nghiép cong ldp, cac hoi trén dia ban tinh
Pong Thap;

Can cit Can cit vao Ké hogch s6 150/KH-THTC2, ngay 11 thang 9 nam
20%3 vé viéc thuc hién ké hoach hoat dong nam hoc 2023-2024 cua Truong
Tieu hoc Tram Chim 2;

Can cik vao Ké hoach s6 180/KH-THTC2, ngay 01 thang 11 nam 2023 vé viéc
thwe hién cong tac kiém tra noi bo nam hoc 2023-2024 cua Truong Tiéu hoc Tram
Chim 2;

Can cw chiec nang, nhiém vu cua can bg, gido vién;

Theo dé nghi ctia bg phédn chuyén mén.
QUYET PINH:

q Piéu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024, ctia Truong
Ti€u hoc Tram Chim 2.(Danh sdch dinh kem).

Piéu 2: Ban kiém tra nodi bo thuc hién ding quy ché va dung ké hoach
kiém tra nd1 bd cua nha truong.

‘ Piéu 3. T6 Vin phong, céc Té chuyén mon, cac 6ng (ba) cé tén trong
bicu 1 chiu trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: n 8
- Phong GDDT (béo cao); HIEU TRUONG

-HT va PHT (chi dao);

- CB, CD, DTN, BDDCMHS (phdi hop);
- Cac to CM (thyc hién);

- Céng TTDT cua don vi;

- Bang tin cta don vi;

- Luu: VT. Nguyén Thi Loan
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DANH SACH BAN KIEM NQI BO NAM HOQC 2023-2024

(Kém theo Quyét dinh sé 120 /OD-THTC?2 ngay 01 thing 11 ndm 2023

ciia Hiéu truéng Truong Tiéu hoc Tram Chim 2)

TT Ho va tén Chire vu Nhiém vu Ghi chua
1 | Nguyén Thi Loan Hi¢u truong Truong ban
2 | Trdn Anh Pién Pho Hiéu trudng P.Trudéng ban
3 | Tran Lam Hong Truc Tong phu trach doi Thanh vién
4 | Ngo Thi Thanh Lan T6 truong CM Khoéi 1 | Thanh vién
5 | Tran Thanh Diéu T6 truong CM Khéi 2 | Thanh vién
6 | Trinh Thi Nha Phuong Ban thanh tra nhan dan | Thanh vién
7 | Lé Thi My Uyén T6 truong CM Khoi 4 | Thanh vién
8 | Nguyén Thi Quynh Nga T6 truong CM Kh6i 5 | Thanh vién
9 | Nguyén Thi Thanh Tu T6 Pho CM Khdi 4 Thanh vién
10 | Nguyén Kim Hai T6 Pho CM Khbi 5 Thanh vién
11 | L& Van btic Chu tich Cong doan Thanh vién

Tong danh sach ¢6 11 nguoi.




